
访客系统部门审批操作说明（个人与团队） 

访客入校步骤 

⚫ 步骤一（找到访客系统审批入口）：登录企业微信找到“人像中台”点击进入访客系统； 

或登录微信关注学校企业微信“江苏海事职业技术学院”点击“人像中台”找到访客系统。 

⚫ 步骤二（选择个人/团队审批）：点击预约审批，个人审批进入待审批，团附申请进入团队审

批。 

⚫ 步骤三（审批或驳回）：个人审批，找到所需审批信息点击通过或驳回； 

团队审批，找到所需审批团队信息进入团队详情，可选择一键通过或点击团队成员逐个审批。 

操作说明 

 

● 方法一：登录企业微信找到人像中台点击进入访客系统入口  

 

 

 

 

 

 

步骤一：找到访客系统审批入口 



 

● 方法二：录微信找到我的企业江苏海事职业技术学院点击人像中台找到访客系统入口 

 

备注：如无法登录访客系统界面或无法收到访客申请通知，优先确认当前的登录微信的手机

号码是否与在校人事登记手机号是否相同。如有问题请联系：刘工 13218490906（微信同号） 

 

 

● 个人审批/团队审批入口 

 

  

 

步骤二：选择审批类型：个人/团队审批 

人像

中台 



 

⚫ 个人审批： 

 

⚫ 团队审批：    

 

备注：为保障校园秩序、做好校内防疫防控，请访客认真对待，以上加*项为必填项，请如

实填写。 

 

步骤三：审批通过或驳回 


